06/11/2013 Cdng van 3407/BNN-TCCB nam 2013 nang bac lwong can bd céng vién chire B6 Nong nghiép

BO NONG NGHIEP VA PHAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRIEN NONG THON Pdc lap - Tu do - Hanh phic
SG6: 3407/BNN-TCCB Ha NG6i, ngay 20 thang 09 nam 2013

V/v hudng dén thuc hién ché db nédng
béc luong déi véi can bd, cbng churc,
vién chuc va ngudi lao dong.

Kinh guri: Cac Cd quan hanh chinh, Ban vi su nghiép truc thuéc Bo

Ngay 31/7/2013, B6 Nbi vu d& ban hanh Thong tu s& 08/2013/TT-BNV hudng dan thuc hién ché& do
nang bac ludgng thudng xuyén va nang bac luong trudc thdi han déi v8i can bd, cong chirc, vién
chlrc va ngudi lao déng, cé hiéu Iuc thi hanh ké tUr ngay 15/9/2013, thay th& Thdng tu sb
03/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 va Théng tu s6 83/2005/TT-BNV ngay 01/8/2005 cua B NGi vu
hudéng dan thuc hién ché do nang béac ludng thudng xuyén va nang bac luang trudc thsi han doi vdi
can bg, cong chic, vién chlc (sau déy goi la Théng tu s6 08/2013/TT-BNV, tra cuu trén trang dién
tu Chinh phu www.chinhphu.vn).

DE trién khai thuc hién Thong tu s6 08/2013/TT-BNV dugc théng nhat, B6 hudng dan céc co quan,
dan vi truc thuéc mét s6 ndi dung sau:

1. Thu trudng cac co quan, don vi co trach nhiém:

1.1. Phd bién va thuc hién ding cac quy dinh tai Théng tu s& 08/2013/TT-BNV vé ché dd ndng béc
lugng thudng xuyén va nang bac ludng trudc thdi han déi véi can bo, cong chic, vién chlfc va ngudi
lao dong.

1.2. Xay dung cac Ban Quy ché nang bac lugng trudc thdi han cla cd quan, dan vi:

Tha trudng c¢d quan, don vi cé trdch nhiém trao ddi v6i Cdp Uy va Ban chdp hanh Céng doan clng
cép dé xady dung mdi Ban Quy ché& ndng bac ludng trude thdi han do 1ap thanh tich xudt sdc trong
thuc hién nhiém vu cla co quan, don vi theo quy dinh tai Théng tu s6 08/2013/TT-BNV. Ban Quy
ché& nay phai dudc céng khai trong co quan, don vi va gui B6 d& quan ly va kiém tra trong quéa trinh
thuc hién.

1.3. T6 chlc xét ndng bac luong hang nam:

- Trudng bd phén phu trach cdng tac té chlrc cédn bd: Can c vao thdi han gilt bc Iuong va két qua
cOng tac, thanh tich dat dudc cua tung can bd, cong chilrc, vién chldc trong cd quan, don vi; doi
chi€u vdi céc diéu kién, tiéu chudn da dugc quy dinh vé ndng bac luong thudng xuyén va nang béac
luong trudc thdi han, 18p danh sach cdc trudng hdp du diéu kién, tiéu chudn dé& nghi xem xét nang
bac ludng, bdo cdo Thu trudng cd quan, don vi;

- Thu trudng cd quan, don vi td chlic cudc hop xét ndng luong, thanh phian du hop gém dai dién cho
cdp Uy, Ban chdp hanh cdng doan clng c8p, phu trach cdng tac T8 chlc - Hanh chinh va dai dién
cac dan vi truc thudc cé lién quan. Cudc hop cd ghi bién ban;

- Can cU y kién két luan tai bién ban cubc hop, théng bao cong khai danh sach cac trudng hgp dudc
xét nang bac luong tai cd quan, daon vi trong thdi han 05 ngay lam viéc;

- Tha trudng co quan, don vi quyét dinh hodc dé nghi cdp cbé thdm quyén quyét dinh theo phan cép
nang bac ludgng thudng xuyén va nang bac luong trudc thdgi han d6i v8i can bd, cong chirc, vién
chlrc va ngudi lao dong trong danh sach trad ludng cua cd quan, don vi.

- Gidi quyét theo thdm quyén don thu khi€u nai va nhitng vudng mic trong viéc thuc hién ché dé
nang bac luong thudng xuyén va nang bac ludgng trudc thdi han d6i vGi can bd, céng chirc, vién
chilrc va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly.

2. Tham quyén quyét dinh nang béc luong:

2.1. Thdm quyén cua Bb:
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06/11/2013 Cdng van 3407/BNN-TCCB nam 2013 nang bac lwong can bd céng vién chire B6 Nong nghiép
a. B trudng quyét dinh ndng bac lvdng ddi v8i cac chlrc danh Ldnh dao do Bd trudng b6 nhiém; céac
cong chilrc, vién chic xép ludng & ngach chuyén vién cao cdp va cac ngach hoac chirc danh nghé
nghiép tucong duong. Riéng cac trudng hop nang béac luang trudc thai han & ngach chuyén vién cao
cap va tudng dudng, Bo trudng ky sau khi cé van ban théa thuan dong y cua B6 NOi vu.
b. BO6 trudng Gy quyén Vu trudng Vu T8 chilrc can bd ky thira Uy quyén:

+ Quyét dinh nang béac ludgng dGi v8i cac cong chirc, vién chiic gilr ngach chuyén vién chinh va cac
ngach hodac chlrc danh nghé nghiép tucong duong trong cac cc quan, ddn vi truc thudc Bo;

+ Quyét dinh nang bac ludng ddi véi cong chidc, vién chic gilt ngach chuyén vién chinh va cac
ngach hoac chlc danh nghé nghiép tuong duong tréd xudng thudc Khdi co quan BO6 (cac Vu, Van
phong, Thanh tra, Ban d6i méi va Quan ly doanh nghiép néng nghiép, Dang Uy, Cdng doan va Doan
Thanh nién CSHCM);

c. Bd trudng Uy quyén Vu trudng Vu T8 chilrc cdn bd ky thira 1énh: Phé duyét danh sdch dugc nang
bac ludgng ddi véi cac cong chirc, vién chirc gilr ngach chuyén vién va cac ngach hoac chic danh
nghé nghiép tuong dudng trd xuéng trong cac cd quan, daon vi truc thudc BO.

2.2. Thdm quyén cua Thu trudng cac co quan, don vi truc thudc Bo:
a. Cac cd quan, don vi da dudc B6 c6 quyét dinh phan cap riéng:

- Cac T6ng cuc LAm nghiép, Thuy Igi va Thuy san thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé
1588/QD-BNN-TCCB ngay 09/7/2013 cua BS vé phan cdp cho cac Téng cuc;

- Cac T8 chirc khoa hoc cbéng nghé cdng lap truc thudc B thuc hién theo cd ché tu chu, tu chiu
trach nhiém theo Nghi dinh 115/2005/ND-CP thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 3281/Qb-
BNN-TCCB ngay 24/10/2008 cua Bo.

b. Cac cag quan, don vi truc thudc Bo:

Thu trudng cac co quan, ddn vi truc thudc Bo ky quyét dinh nang luang d6i vdi cac cong chirc, vién
chilrc trong danh sach da dugc Bd phé duyét tai diém c khoan 2.1.

3. HO so dé nghi Bo xét nang luong va thai han nop:
3.1. HO sG dé nghi BO xét nang ludng gom:

- Cong van dé nghi cla cd quan, dan vi;

- Bién ban hop xét néng ludng;

- Danh sach cac trudng hgp du diéu kién dé nghi dudc nang bac luang (céc Bang tir s6 01 dén s6 04
kém theo);

- Cac van ban gui kem.
Trong do:

+ Nang bac luong thudng xuyén: GUi kém ban photocopy cac quyét dinh xép luong gan nhat hoac
danh sach cac trudng hgp nang ludng da dugc B6 phé duyét; cac quyét dinh, van ban lién quan dén
viéc kéo dai thdi han nang bac ludgng (néu co).

+ Nang bac luong trudc thdi han: Van ban dé nghi nang bac Iudng trudc thdi han do lap thanh tich
xudt sdc can ghi rd téng s6 chi tiéu bién ché dudgc giao trong ndm cla cd quan, don vi; S6 ngudi
dudc nang luong trudc thdgi han theo ty I€ 10%; S6 da dudc gidi quyét; SO6 dé nghi. Gli kém ban
photocopy Quy ché nang bac luong trudc thgi han cua cd quan, don vi; Quyét dinh giao chi tiéu bién
ché&; Quyét dinh xép luong gan nhat hodc danh sach cac trudng hgp nang lucng da dugc BO phé
duyét; Quyét dinh céng nhan thanh tich xuit sdc cla cdp cé thdm quyén; hd so da giai quyét dot 1
trong nam (néu la gidi quyét dgt 2/nam); thong bao nghi huu déi vé@i trudng hdp nang luong trudc
thdi han do cé thong bao nghi huu.

3.2. Thai han ndp ho sa:
- Céac trudng hgp dé nghi nang ludng trudc thdi han do cé théng bao nghi huu, trong thdi han 30
ngay k& tir ngdy cé Thdng bdo nghi huu, cc quan, don vi phai gui hd so vé Bd dé xem xét, giai

thuvienphapluat.vn/archive/Cong-van-3407-BNN-TCCB-nam-2013-nang -bac-luong -can-bo-cong-vien-chuc-Bo-Nong -ng hiep-ww208085.aspx 2/6



06/11/2013 Cong vén 3407/BNN-TCCB ndm 2013 nang béc Iuong can bo cong vién chirc Bo Nong nghiép
quyét;
- Hb6 so dé nghi xét ndng béc ludng dudc gui vé Bd (qua Vu T6 chilic cén bd) vao 02 dgt trong ndm:
bgt 1: T ngay 01 thang 5 dén hét ngay 30 thang 6
bgt 2: T’ ngay 01 thang 10 dén hét ngay 31 thang 11.

4. Vé thuc hién chi tiéu nang béc lucng trudc thdi han do l1ap thanh tich xuat sic trong thuc
hién nhiém vu:

- P& gbp phan ddng vién, khuyé&n khich cédn bd, cdng chirc, vién chlrc dat dudc thanh tich xudt sic
trong thuc hién nhiém vu, dam bdo viéc thuc hién ché d6 nadng béac luong trudc thdi han trong cd
quan, don vi dudc hai hoa, B6 quy dinh:

S6 can b0, céng chic, vién chic gilr chirc vu Lanh dao tUr cdp phong va tudng duong trd Ién dudgc
nang béc luong trude thdi han trong cd quan, don vi chi chi€m t8i da 50% trong téng chi tiéu dugc
nang luong s6m hang nam cua cd quan, don vi;

- Can cU bao cao cua cac cd quan, don vi vé thuc hién ché dé nang bac luong trudc thasi han trong
nam, Vu TG chlic cdn bd cd trach nhiém tdng hop bdo cdo Bd xem xét, giao thém chi tiéu dudc nang
bac luang trudc thdi han do I&p thanh tich xudt sdc ngoai s6 ngudi thudc ty 1€ 10% cua cd quan,
dan vi truc thudc (trong do uu tién cho cac don vi cé dudi 10 ngudi, don vi hoan thanh t6t nhiém vu
cbéng tac). Thdi han nhan hd so dé gidi quyét nang lucng dGi vGi cac chi tiéu dudgc phén b6 thém Ia
trudc ngay 15 thang 02 cla nam sau, qua thdi han coi nhu don vi khong cé nhu cau.

5. Ché do bao cao hang nam:

Trudc ngay 15 thang 12 hang nam (theo ddu Cong van dén), cac cd quan, dan vi phai cé van ban
bdo cdo Bo viéc thuc hién ché dé nang bac luong thudng xuyén va nang bac lugng trudc thdi han
doi v@i can bd, céng chirc, vién chlfc va ngudi lao déng cua cd quan, don vi trong nam (theo mau s6
01 ban hanh kem theo Thong tu s6 08/2013/TT-BNV); s6 ngudi thudc ty Ié dudc nang bac luong
trudc thdi han do 1ap thanh tich xudt sdc va s6 ngudi du ra dudi 10 ngudi cla cc quan, don vi minh &
nam sau lién ké.

Van ban nay thay thé cac van ban: Cong van sé 185 CV/BNN/TCCB ngay 24/01/2005; s6 3062/BNN-
TCCB ngay 24/11/2005; s6 55/BNN-TCCB ngay 03/01/2007 va s6 3882/BNN-TCCB ngay 10/7/2009
cua BS Néng nghiép va Phat trién ndng thén.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac dé nghi cac co quan, dén vi phan anh vé B (qua Vu
T& chlrc cén bd) dé xem xét, xir ly./.

KT. BO TRUONG

NGi nhan: THU TRUONG

- Nhu trén;
- B6 trudng (dé b/c);
- Luu VT, TCCB

Hoang Van Thang

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Cao quan, don vi:

Bang 1

DANH SACH TONG HQ'P CAC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOT LAO BONG BE NGHI
NANG BAC LUONG, POT.../NAM...

(Kem theo Céng van sé6 .............. ngay ... thang ... ndm ... cua .....)

Tong sd can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao déng & co quan, don vi cé6 mat tai thoi
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06/11/2013 Cdng van 3407/BNN-TCCB nam 2013 nang bac lwong can bd céng vién chire B6 Nong nghiép
di€m bao cao: ...... ngudi.
Trong dé:
1. SO ngudi dugc nang bac luang thudng xuyén & cd quan, daon vi trong dgt/nam: ...... nguadi;

2. S6 ngudi dudc nang bac luong trudc thdi han do 1ap thanh tich xudt sdc trong thuc hién nhiém vu
8 co quan, dan vi trong dot/nam:......ngudi;

3. SO ngudi da co6 thong bao nghi huu dugc nang bac luong trudc thdi han & cd quan, dan vi trong
dgt/nam:.......nguai.

Ngay,
thang Ngach, chirc danh, bac, hé s6 K&t qua nand bac trond nim
nam | ThAnh [luong trude khi dugc nang bac g g b g
sinh dé
<5 chuyén Bac Tién
0 . mon A <& silpa ea
tron Hé sb ~ _~|ThGi|Hé s6| lucn
the | HO.va nghiép A A s~ |HE SO| . A bl
tén Naach ngach|Hé sé Thsi chénh Naach Bac lwranal 9ien chénh| tang
tu vu 99N hosc [luang| a2 | 1ech [N 99 1rang|™ 9] tinh | 1&ch |thém do
~| dugc | hoac sz ldiémf 7, hoac mai | a . o
Nam|Nir = 7, |trong|d bac bao ; sau nang| bao nang
dio | chuc hie | hig dugc | chac | A dugc|, | A
danh | € uc o xép u’y danh |N3N9 nang b“ac u’y bac
tao danh | gilr (néu béc | ' sc | 1n | (néu | trong
hién co) ' sau | co) nam
gitr (1.000d)
1 2 314 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
I |Can b0, cong chilrc, vién chlfc va ngudi lao dong dugc nang bac ludng thudng xuyén
Can bd, cong chirc, vién chlrc va ngudi lao déng dudc nang bac luang trude thdi han do lap
II R , ~e N .
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu
I Can bd, cong chirc, vién chlrc va ngudi lao déng da cé thong bao nghi huu dudc nang bac
luong trudc thai han
CONg|(I+II+I1I)

.... Ngay....thang....nam....
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén va déng dau)

Ghi chu: SO lugng 01 ban; Bao gom tat ca cac trudng hgp dé nghi nang luang cua dgt/nam

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cdo quan, don vi:

Bang 2

DANH SACH DE NGHI NANG BAC LUONG POI VO'I CAC CHUC DANH LANH PAO THUOC DIEN BO

BG NHIEM; CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC GIU' NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP HOAC
NGACH, CHUC DANH TUONG DUONG;, POT.../NAM...

(Kém theo Cbéng van sé .............. ngay ... thang ... ndm ... cuda .....)
Ngay,
thang Ngach, chirc danh, bac, hé s6 K& qua nang bac trond nim
nam . lvong trudc khi dugc nang bac 9 9 be 9
; Trinh
sinh .
do
chuyén n -
S6 \ mc};n Bdc Tien
ther Ho va nghiép trong Hé s6 Ho <6 Thdgi|Hé s6| luang
tén i ngach(Hé s6 chénh Bac | gian (chénh| tang
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06/11/2013 Cdng van 3407/BNN-TCCB nam 2013 nang bac lwong can bd céng vién chire B6 Nong nghiép
tu vu [Ngach| hoac |luang| Thai| léch [Ngach|ludng|luang| tinh | 1éch |thém do
NamING dudc | hodc [trong |3 bac|di€m| bao | hodc | sau | mdi [nang| bao nang
dao | chic |chirc | hién [dudc| luu | chic |nang|dugc| bac | Iuu bac
tao |danh [danh| git | xép | (néu | danh | bac |nang| lan | (néu | trong
hién co) bac | sau | co) nam
gitr (1.0004)
1 2 314 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
I |Can b0, cong chlrc, vién chlc va ngudi lao ddng dugc nang bac ludng thudng xuyén
Can bd, cong chirc, vién chlrc va ngudi lao déng dudc nang bac ludng trude thdi han do lap
II N , oy A n
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu
I Can b0, cong chirc, vién chlc va ngudi lao dong da cé théng bao nghi huu dugc nang bac
luong trudc thasi han
COng|(I+II+III)

Ghi chu: S6 lugng 01 ban

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Cdo quan, don vi:

.... Ngay....thdng....nam....
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén va déng dau)

Bang 3

DANH SACH DE NGHI NANG BAC LUONG POI VOI CAN B, CONG CHUC, VIEN CHUC, GIU
NGACH CHUYEN VIEN CHINH HOAC NGACH, CHUC DANH TUONG BUONG; BOT.../NAM...

(Kém theo Céng van sé .............. ngay ... thang ... nam ... cuda .....)
Ngay,
thang Ngach, chirc danh, bac, hé s6 K&t qua néng bac trong nim
nam | Trnh (ludng trude khi dugc nang bac '
sinh dé
B chuyen Bac Tién
SO | o va mon trong Hé s& ~ | Th&i|Hé s&| lucng
thtr | Fap, nghiep h[ngach Hé s& hai chénh h Bac :—le_: >9| gian [chénh| ting
tu vu  [Ngac hodc |luvang Thai léch Ngac luong Uong| tinh léch [thém do
Nam|N{ dl{c_jc hoz_f]c trong |& bac diem bao ho;f]c sau mal nang| bao | nang
dao |chuc . A [dugc chuc | 5~ |dudc| 4 n
danh chuic h|§~n X&p Iu‘y danh nang nang b“ac Iu’y bac
tao danh | gilr (néu bac | " s | 1an | (néu | trong
hién co) ¢ | sau co) nam
gilr (1.000d)
1 2 314 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
I |Cén b, cbng chirc, vién chic va ngudi lao déng dugc nang béac lugng thudng xuyén

Can b0d, cong chuirc, vién chlc va ngudi lao dong dudc nang bac luong trudc thagi han do lap

11 thanh tich xudt sac trong thuc hién nhiém vu
I Can b0d, cong chirc, vién chlc va ngudi lao dong da co6 théng bao nghi huu dugc nang bac
luong trudc thdi han
CONg|(I+II+IID)
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.... Ngay....thang....nam....
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén va déng dau)

Ghi chd: SO lugng 01 ban

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Cao quan, don vi:

Bang 4
DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG POI VO'I CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUO'I

(Kem theo Céng van sé6 .............. ngay ... thang ... ndm ... cua .....)
Ngay,
thang Ngach, chirc danh, bac, hé s6 K&t qua nangd bac trond nim
nam | ThAnh [luong trudc khi dugc néng bac g g b g
sinh dé
< chuyén Bac Tian
0 . mon A A Silba <&
tron He so ~ ~|ThGi|Hé s6| lucn
thir| .0 nghigp| lngachiHe s6| . [chénn| | sac | 0 gian|chenn| tang
ten Ngach| I8N SO g |ICNENA NGach| B2€ fiwgng| 9120 |€NENn tand
tu vu hose | hodc |luong| Lo | 1ech |" =5 liuong|™ .= tinh | léch |thém do
Nam|Ngy| duoc -, |trong |8 bac bdo - | sau nang| bao | nang
dio | chuc hie | hig dugc | chac | A dugc |, | A
danh | € uc en xEp u’y danh | "9 nang b“ac u’y bac
tao danh | gilr (néu béc | ' sc | 1n | (néu | trong
hién co) ' sau | co) nam
git (1.0004d)
1 2 314 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
I [Can b, cdng chirc, vién chic va ngudi lao dong dugc nang bac luong thudng xuyén
1 Can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao déng dudc nang bac luang trude thdi han do lap
thanh tich xudt sac trong thuc hién nhiém vu
I Can bd, cong chirc, vién chlrc va ngudi lao déng da cé thong bao nghi huu dudc nang bac
luong trudc thdi han
CONg|(I+II+I1)
_Ha Néi, ngay ... thang ... ndm ... i .... Ngay....thang....nam....
PHE DUYET CUA BO NONG NGHIEP VA PHAT Thu truéng co quan, don vi
TRIEN NONG THON (Ky tén va déng diu)

Ghi chu: SO lugng 04 ban
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